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Material och dokument du behdver for att genomféra processen:

e Intagsmall — en for varje avtalsomrade

Rutin

Intag av nya elever meddelar Utbildningsanordnaren till Vuxenutbildningscentrum genom ifyllande av
intagsmall.

UA fyller dér ocksa i det tidsintervall som 6nskas gallande intag av nya elever (varje vecka, varannan
vecka eller varje manad).

Om utbildningsanordnaren vill géra forandringar i tidsintervall for intag, veckodag eller tidpunkt for
intag fylls en ny mall i om nya foérhallanden och denna skickas till usanee.forsman@edu.stockholm.se
pa Vuxenutbildningscentrum (kopia till dunia.ismail@edu.stockholm.se).

Forandringar ska meddelas VVuxenutbildningscentrum senast klockan 12.00 torsdagar, for att det ska
vara gallande fran nastkommande veckas information till elever. Om inga forandringar meddelas till
Vuxenutbildningscentrum, géller samma uppgifter som tidigare.

Intagsmallen anvands som underlag for att informera elever. Nar elever placeras pa skolan sa ansvarar
utbildningsanordnaren for att kalla eleven till kursstart.

Process
Fyll i mallen och ange dessa nedanstaende uppgifter:

Avtalsomrade 1A och 2A

Fyll i skolenhet

Veckodag for intag

Tidpunkt for intag (klockslag)

Intagsfrekvens — (varje vecka, varje manad, udda eller jamna veckor)

Lektionstider/tider for undervisning/dag och klockslag

Studievag och kurs — markeras med ett kryss for att intaget &r 6ppet. T = med nyborjare i
spraket (exp. 2CT)


mailto:usanee.forsman@edu.stockholm.se
mailto:dunia.ismail@edu.stockholm.se

Avtalsomrade 4A

Fyll i skolenhet

Kommande kursstarter

Veckodag for intag

Tidpunkt for intag (dagtid, kvéllstid, distans)

Lektionstider/tider for undervisning/dag och klockslag

Studievag och kurs - markeras med ett kryss for att intaget ar 6ppet. T = nybdrjare i spraket
(exp. 3CT)

For mer information kontakta:
Usanee.forsman@edu.stockholm.se
Karolina.winda@edu.stockholm.se
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